
 
 
 
 
 
 
 
Der Zentralrendantur als Einrichtung des Verbandes der kath. Kirchengemeinden im Dekanat Borken 
obliegt die Finanz- und Vermögensverwaltung der 8 angeschlossenen Kirchengemeinden und  
31 Kindertageseinrichtungen. 
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 
 

Verwaltungsangestellten (m/w/d) 
für das Referat Liegenschaften 

 
in Vollzeit oder Teilzeit. Ein Stellensplitting ist möglich.  
 
 
Das interessante und vielseitige Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen: 
• verwaltungstechnische Bearbeitung und Betreuung der Liegenschaften der angeschlossenen 

Kirchengemeinden (Miet-/Pacht- und Erbbaurechtsangelegenheiten und Friedhofsverwaltung)  
• Erstellung von Nebenkostenabrechnungen 
• Versicherungsangelegenheiten 
• Vor- und Nachbereitung von Gremiensitzungen 
 
 
Ihr Profil: 
• abgeschlossene Ausbildung im verwaltungstechnischen oder kaufmännischen Bereich  
• selbständiges, engagiertes Arbeiten sowie gute Kenntnisse in einschlägigen EDV-Verfahren 
• wünschenswert sind Erfahrungen mit der Software Navision 
• Team- und Kooperationsfähigkeit, Belastbarkeit und Entscheidungsfähigkeit 
 
 
Wir bieten Ihnen: 
• ein vielseitiges und interessantes Aufgabengebiet mit sorgfältiger Einarbeitung und regelmäßigen 

Fortbildungsmöglichkeiten 
• attraktive Arbeitsbedingungen 
• eine tarif- und leistungsbezogene Vergütung (nach KAVO, vergleichbar TVöD) 
• eine zusätzliche betriebliche Altersvorsorge durch die Kirchliche Zusatzversorgungskasse (KZVK) 
• die Möglichkeit zum Abschluss einer Brutto-Entgeltumwandlung bei der KZVK oder vrk  
• die Möglichkeit das Dienstradleasing über die Firma „JobRad“ in Anspruch zu nehmen  
• die Nutzung von Lebensarbeitszeitkonten bzw. Zeitwertkonten 
 
Bewerbungen von geeigneten schwerbehinderten Menschen sind ausdrücklich erwünscht. 
 
 
Interesse? 
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung und ein pfarramtliches Führungszeugnis bis 
zum 10.10.2025 per E-Mail oder schriftlich an die 
 
 

Zentralrendantur 
des Verbandes der kath. Kirchengemeinden im Dekanat Borken 

Herrn Dieter Horstick 
Heidener Straße 92 

46325 Borken 
E-Mail: horstick@bistum-muenster.de 

 


